Na podlagi Pravilnika Gozdarske knjiznice z dne 21. 6. 2024, je direktorica Gozdarskega inStituta
Slovenije dr. Nike Krajnc, dne 8. 1. 2025 sprejela naslednji

POSLOVNIK O DELOVANJU GOZDARSKE KNJIZNICE, SPECIALNE KNJIZNICE
GOZDARSKEGA INSTITUTA SLOVENIJE (GIS)

1 Namen
Poslovnik ureja uradne ure za uporabnike, vrste uporabnikov, vpis, pogoje in roke izposoje gradiva in
izvajanje drugih storitev za uporabnike Gozdarske knjiznice.

2 Uradne ure

Gozdarska knjiznica je za zunanje uporabnike odprta vsak delovni ponedeljek, od 11. do 14. ure ali po
dogovoru. Za interne uporabnike tudi izven uradnih ur.

O morebitnih izjemah se obvesca preko spletne strani knjiznice in na vhodu v knjiznico.

3 Cenik knjiZniénih storitev
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v Gozdarski knjiznici in spletni strani knjiznice.

4 Uporabniki knjiZnice
Uporabniki knjiznice so:
e interni uporabniki knjiznice, zaposleni v mati¢nih ustanovah:
o zaposleni na GIS,
o zaposleni pri pridruzenih ¢lanih skladno z 3. ¢lenom Pravilnika Gozdarske knjiznice,
e zunanji uporabniki (druge fizi¢ne in pravne osebe).

5 Vpis
V¢lanitev v knjiZnico se evidentira na zahtevo uporabnika s podpisom pristopne izjave in obvezo, da bo
uposteval Pravilnik in Poslovnik 0 delovanju Gozdarske knjiznice in se po njem ravnal.

Ob vpisu oseba, na vpogled, predlozi tudi osebni dokument s sliko.

Knjiznica jam¢i, da se osebni podatki, posredovani na pristopni izjavi, uporabljajo izklju¢no za potrebe
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Nepolnoletne osebe se vpisejo s privolitvijo starSev, oziroma pooblas¢enih polnoletnih oseb; njihovo
pristopno izjavo podpisejo starSi oziroma skrbniki.

Za pravne osebe potrdi in podpiSe pristopno izjavo odgovorna oseba, ki za urejanje poslovanja s
knjiznico dolo¢i kontaktno osebo.

Clan je dolzan obvestiti knjiznico o vsaki spremembi osebnih ali kontaktnih podatkov v osmih dneh po
spremembi. V nasprotnem primeru nosi ¢lan vse posledice, ki bi nastale zaradi tega, ker knjiznica z njim
ni mogla komunicirati.

6 Clanarina
Visino letne ¢lanarine za posamezne kategorije ¢lanov doloca veljavni Cenik knjizni¢nih storitev.

Plagila ¢lanarine so oprosceni:
e Studenti in zaposleni na ULBF na podlagi Sporazuma o prenehanju pogodbe o delovanju
Gozdarske knjiznice dogovorom o medsebojnih pravicah in obveznostih po prenehanju z dne
23. 4. 2024;
e upokojenci mati¢nih ustanov;
e clani bibliotekarskih drustev.



Clani, ki uveljavljajo oprostitev plagila ¢lanarine, dokaZejo svoj status z ustreznim uradnim
dokumentom.

Clanstvo v knjiznici velja 1 leto z moZnostjo podaljanja.

Oseba, ki ne zeli biti vec ¢lan knjiznice lahko s pisno izjavo zahteva izbris svojih podatkov iz knjiznic¢nih
evidenc, pri ¢emer predlozi osebni dokument s sliko. Izpis iz evidenc je mozen pod pogojem, da je
uporabnik poravnal svoje obveznosti do knjiznice. Vracilo ¢lanarine v primeru predhodnega izbrisa ni
mozno.

Pravne osebe, ki so v€lanjene v knjiznico, so ostale knjiznice, ki so bodisi samostojne bodisi delujejo v
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raziskovalne namene.

7 Izposojevalni roki

Izposojevalni rok je 30 delovnih dni brez moznosti podaljsanja. S tem dokumentom dovoljena izjema
izposoje brez dolo¢enega datuma vracila velja za interne uporabnike. O ostalih izjemah odlo¢a vodja
knjiznice.

8 Prekoracitev rokov izposoje

Knjiznica ima pravico omejiti uporabo storitev, ¢e skupne terjatve uporabnika presegajo znesek, ki ga
doloc¢i knjiznica, ali ¢e so terjatve starejSe od treh mesecev. Prav tako lahko knjiznica omeji uporabo
storitev tistim ¢lanom, pri katerih prihaja do ponavljajocih se krSitev Poslovnika. Izbira omejitve je
odvisna od vrste krsitve in je usmerjena v preprecitev ponovitve prekr§ka. O omejitvah odloca vodja
knjiznice.

9 Narocanje gradiva

Narocanje prostega in rezervacija izposojenega gradiva sta storitvi, namenjeni samo ¢lanom Gozdarske
knjiznice. Izposojeno gradivo se lahko rezervira za ¢as 30 dni, po izteku tega obdobju se rezervacija
izbriSe. Storitev lahko ¢lan naro¢i samostojno preko storitve COBISS/Moja knjiznica ali osebno ali po
telefonu ali preko e-poste. Gradivo s svojo ¢lansko izkaznico prevzame po potrditvi narocila s strani
knjiznice preko e-poste.

Naroceno prosto gradivo je mozno prevzeti v obdobju 3 delovnih dni od prejema e-obvestila s strani
knjiznice, da je gradivo pripravljeno. Neprevzem naroCenega ali rezerviranega gradiva se zaracuna po
veljavnem ceniku knjizni¢nih storitev Gozdarske knjiznice. Dolg je zabeleZen v sistemu COBISS in
viden tudi v storitvi COBISS/Moja knjiznica.

Clan, ki je fizi¢no prisoten v knjiznici, ima pri izposoji prednost pred ¢lanom, ki je isto gradivo naroéil
elektronsko.

10 Konc¢na dolocba
Poslovnik velja z dnem sprejetja.
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