Na podlagi Pravilnika Gozdarske knjiznice z dne 21. 6. 2024 je direktorica Gozdarskega instituta
Slovenije dr. Nike Krajnc, dne 8. 1. 2025 sprejela naslednji

DOKUMENT O SPREJEMANJU IN UREDITVI ZAPUSCIN V GOZDARSKI KNJIZNICI,
SPECIALNI KNJIZNICI GOZDARSKEGA INSTITUTA SLOVENLJE (GIS)

1 Definicija zapus$¢ine

.........

pa to storijo njegovi dedici.

Zbirka zapuséin posameznih avtorjev lahko vsebuje monografske publikacije, serijske publikacije,
osebno korespondenco in drobni tisk, kot so npr. raziskovalna poroéila, letna poroéila, porocila komisij,
poroCila o projektih, raziskovalne programe, prostorske plane, program ekskurzij in porocila iz
ekskurzij, programe konferenc, vabila itd.

2 Sprejem zapuscin
O sprejemu gradiva odlo¢a vodja Gozdarske knjiznice.
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- gradivo, ki je bilo v lasti ali je avtorsko delo zaposlenih na GIS,
- gradivo gozdarskih delavcev, ¢e se tematika navezuje na poslanstvo knjiZnice,
- izjemoma tudi poskodovano starejsa gradiva.

een e

spomenik in ali gre za javno arhivsko gradivo. V primeru javnega arhivska gradiva, to gradivo knjiznica
prepusti pristojnemu arhivu.

3 Umestitev zapus¢ine v knjiZni¢no zbirko in njena ureditev
Gozdarska knjiznica knjizno gradivo (knjige in revije) postavi v redno knjizno zbirko, gradivo se
inventarizira in dolo¢i pogoje izposoje.

Darovalca se pozove, da darovano gradivo oznaci z avtorskim podpisom. Ob inventarizaciji gradiva se
darovalca zabelezi v inventarno knjigo.

Korespondenéno gradivo in drobni tisk se postavi v zbirko zapus¢in, ki ni prosto dostopna zbirka in ni
namenjena prosti izposoji, 0 morebitnih izjemah odlo¢a vodja knjiznice. Gradivo se inventarizira v
obliki zbirnih zapisov, glede na priimek zapustnika ali tematiko (Priloga A).

cew s

kot nelocljiva celota in se je ne vkljuéi v redno zbirko knjiznice ali zbirko zapus¢in, temve¢ kot loeno
zbirko. V tem primeru knjiznica postavi novo zbirko z zapustnikovim imenom.

4 Konéna dolo¢ba
Dokument velja z dnem sprejetja.
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Priloga A: Zbirni zapisi

Znacnica je pri zbirnih zapisih v vecinskem delezu stvarna, lahko pa tudi korporativna (¢e zdruzimo
zapise vezane na eno korporacijo). Redkejsa pa je avtorska znacnica, kjer zdruzimo dela enega avtorja
Vv en zapis. Bistvo zbirnega zapisa je, da nam omogoca zdruzevanje enot in poenostavi katalogizacijski
postopek. Vsebinska obdelava je pri zbirnih zapisih zelo pomembna, zato mora biti natancna in zajeti
mora ¢im ve¢ kosov, ki smo jih zbrali v en zbirni zapis (Potocnik, 2009).
Zapise oblikujemo v vnosni maski Z (zbirke) v formatu COMARC.

Preglednica 1: Primer zbirnega zapisa v formatu COMARC.

001 an - nov zapis ba - tekstovno gradivo, tiskano cc - zbirni zapis dO - ni hierarhi¢nega odnosa 7ba -
latinica

100 bg - publikacija, ki izhaja ve¢ kot eno leto ¢1956 d9999 hslv - slovenski Iba - latinica

1010 aslv - slovenski

102 asvn - Slovenija

2001 a]Gozdnogospodarski naért|

210 aLjubljana cZavod za gozdove Slovenije d1956-

215 a<31> enot

300 aVsebuje gozdnogospodarske nacrte in pripadajoce elaborate za razlicne obmocne in krajevne
enote, izdajatelj Zavod za gozdove 0z. njegove enote in njegovi pravni predhodniki

60102aZavod za gozdove Slovenije cLjubljana xGozdarstvo

6100 zslv - slovenski aGGN agozdnogospodarski nac¢rti agozdarstvo aSlovenija aurejanje gozdov
agozdarska zakonodaja agozdarska politika ajavne upravne organizacije aZavod za gozdove
agozdnagospodarstva agozdnogospdarske enote aobmoc¢ne enote akrajevne enote

675 s630 c630 - Gozdarstvo u630*62 vVUDCMRF 2006

85642uhttp://www.zgs.gov.si/

996 2dIGIS S\aGGN GGO Maribor\52001-2010 f12011000312 020110527 vc - dar 623411

996 2dIGIS S\aGGN GGO Maribor\52001-2010\xKarte f12011000313 020110527 vc - dar 623413




Preglednica 1: Predlog sistemati¢ne ureditve zapu§¢in neknjiznega tipa
Gradivo Darovalci, avtorji, obmoéje, | Opis podrocja
tematika, GDK

Pedagosko delo Glede na avtorja/darovalca Studijski materiali povezani z
pedagoskim delom

Raziskovalno delo Glede na avtorja/darovalca porocila o projektih, raziskovalni
programi, stati¢ni podatki (npr. ankete,
analize)

Strokovno delo Glede na avtorja/darovalca poroc¢ila komisij, dopisi z podanimi

mnenji, dopisi ministrstvu ipd.

Sestanki in sreCanja | Glede na avtorja/darovalca programi in porocila konferenc,
posvetovanj, simpozijev, ekskurzij,
korespondenca v povezavi z
organizacijo in udelezbo na
posvetovanjih

GGN Glede na obmocje Gozdnogospodarski nacrti, lovsko
upravljalni nacrti

Osebna Glede na avtorja/darovalca Osebne listine, osebne fotografije,

dokumentacija razli¢na korespondenca

Fotografije Glede na tematiko Oseb, dreves, gozdarskih objektov,

fotografij iz gozdarskega zivljenja

Posamezna Glede na GDK Drugo neknjizno gradivo
strokovna podrocja

Dodatna literature na temo zbirnih zapisov:

Potocnik V. 2010. Drobni tisk kot obvezni izvod v Narodni in univerzitetni knjiznici. Knjiznica, 48, 3:
53 -71.

Potocnik V. 2009. Drobni tisk v luci zakona o obveznem izvodu publikacij v zbirki posebnega
knjiznicnega gradiva Narodne in univerzitetne knjiznice.: specialisticna naloga. Ljubljana, samozal.
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